CIRCULAIRE N° 3497 DU 04/03/2011

Objet : Appel aux candidatures pour les emplois du personnel administratif a pourvoir
dans les Ecoles supérieures des arts organisées par la Communauté francaise
(année académique 2011-2012) ERRATA

Réseaux : Communauté francaise

Niveaux et services : tous niveaux

Période : 2011-2012

Aux Directeurs des Ecoles supérieures des arts de la Communauté francaise ;
Aux Directeurs-Présidents des Hautes Ecoles organisées par la Communauté;
A Monsieur le Doyen de la faculté d’architecture (la Cambre-Horta) de I'Université Libre de Bruxelles ;
A Monsieur le Doyen de la faculté d'architecture de I'Université Mons Hainaut ;

Pour information :

Aux Chefs des établissements d’enseignement organisés par la Communauté francaise ;

A Monsieur ' Administrateur général de ' Administration générale des Personnels de I'Enseignement ;

A Monsieur ' Administrateur général de ' Administration générale de I'Enseignement et de la Recherche scientifique ;

Aux Administrateurs(trices) des internats autonomes de la Communauté francaise ;

Aux Administrateurs(trices) des homes d'accueil de I'enseignement spécial de la Communauté frangaise ;

Aux Directeurs(trices) des Centres de dépaysement et de plein air, du centre d’autoformation et de formation continuée a
Huy, centre technique et pédagogique a Frameries, centre des Technologies agronomiques a Strée et centre technique
Horticole & Gembloux ;

Aux Directeurs(trices) des Centres psycho-médico-sociaux organisés par la Communauté frangaise ;

Aux syndicats du personnel enseignant ;

Circulaire Informative Administrative Projet
Emetteur A.G.P.E.
Madame Duvivier Murielle
Téléphone 02/413.23.95
Destinataire Voir ci-dessus
Contact

Téléphones : 02/413.23.83
02/413.35.40

Document a Ministére de la Communauté frangaise
renvoyer Direction générale des personnels de
I’enseignement de la Communauté
francaise

Direction de la carriére des personnels
Boulevard Léopold I1, 44 (3éme étage -
bureau 3E312)

1080 BRUXELLES.

Date limite d’envoi 18 mars 2011
Objet Appel aux candidatures pour les emplois du personnel administratif & pourvoir

dans les Ecoles supérieures des arts organisées par la Communauté francaise (année
académique 2011-2012)

Renvoi (s) :
Nombre de pages: 2 - annexe :
Mots clés :




Aux chefs des établissements
d’ enseignement de la
Communauté francaise

Réf : 03/MD/GL/APPELHE Bruxdles, le 4 mars 2011

OBXET: Appd aux candidatures pour les emplois du personnd administretif a pourvoir dans les
Ecoles supérieures des Arts de la Communauté frangaise (année académique 2011-2012).
ERRATA

Madame, Monseur,

Ja I"honneur de vous adresser, sous ce pli, une copie de I'errata de I’ gppel publié au
Moniteur belge du 1 mars 2011, contenant les ingtructions relatives a I’introduction des candidatures
pour les emplois du personnel administratif a pourvoir dans les Ecoles supérieures des Arts de la
Communauté francai se (année académique 2011-2012).

Je vous signae que I"appel qui sera publié au Moniteur belge prochainement constitue la
seule source d' information officielle. La présente circulaire n’ est donc qu’ une Ssmple communication et
ne revé aucun caractére officid.

Je vous invite toutefois a présenter la copie ci-jointe de cet gppe aux candidats aux
membres du personnd de votre éablissement e vous demande de bien vouloir reproduire les
formulaires ci-annexés et d’en fournir copie aux membres du personnel qui le désirent.

A I’avance, je vous en remercie.

Pour la direction générale par déégation
Christian NOIRET
Renseignement aupres des n® suivants :
02/413.23.83 — 02/413.35.40
Directeur générd adjoint



Communauté francaise
Ministére de la Communauté francaise

Pour I' appel aux candidatures pour les emplois du personnel administratif a pourvoir dans les Ecoles
supérieures des Arts de la Communauté francaise (année académique 2011-2012), il y alieu d apporter les
modifications suivantes a la circulaire 3481 :

- alapageb:

au lieu de lire:

10. ECOLE SUPERIEURE DES ARTS - Ecole nationale supérieure des Arts visuels de la
Cambre (Abbaye de la Cambre 21 a 1000 Bruxelles)

Emploi n° Niveau | Nature de la charge Lieu Description de la fonction Volume
de la
charge
yPA.11.10.01 3 Agent administratif Bruxeles Service adminigratif :  secrétariat HC

étudiants, avis, grille de cours, etc.
Gestion informatique : utilisation des
logiciels (Filemaker pro-
programmation, Excel, Word, etc.
Horaire : 9h-17h06

PA.11.10.02 3 Auxiliaire administratif Bruxelles Surveillance - Coordination &t HC
préparation des sdles de cours,
utilisation PC et Mac
Gestion e pré& du matérid
Horaire : 10h30-18h36

PA.11.10.03 3 Auxiliaire administratif Bruxelles Surveillance : Coordination & HC
préparation des sdles de cours,
accueil. Bibliotheque :

Donner des informations de base sur
le fonctionnement de la bibliothéque,
rangement de la sale de lecture,
manutention de documents; suivi des
rappels (préts de livres), suivi des
abonnements des revues, suivi des
commandes de livres, utilisation des
logiciels

( Excdl, Word, Toadt,..).
Horaire : 8h30-16h36

Il'y alieu de lire :

10. ECOLE SUPERIEURE DES ARTS - Ecole nationale supérieure des Arts visuels de la
Cambre (Abbaye de la Cambre 21 a 1000 Bruxelles)

Emploi n° Niveau | Nature de la charge Lieu Description de la fonction Volume
de la
charge
PA.11.10.01 3 Agent administratif Bruxeles Service adminigratif :  secrétariat HC

étudiants, avis, grille de cours, etc.
Gestion informatique : utilisation des
logiciels (Filemaker pro-
programmation, Excel, Word, etc.
Horaire : 9h-17h06




- alapage10:

au lieu de lire :

TABLEAUX DES EMPLOIS VACANTS

10. ECOLE SUPERIEURE DES ARTS - Ecole nationale supérieure des Arts visuels de la
Cambre (Abbaye de la Cambre 21 a 1000 Bruxelles)

DCA indiquer une Numéro Niveau | Description de la | Lieu(x) Volume
DRA croix a la fonction
CTDI (aux)
CTDD fonction(s)
A indiquer | sollicitée(s)
ci-dessous
PA.11.10.01 3 Agent administratif Bruxdles HC
PA.11.10.02 3 Auxiliaire Bruxeles HC
administratif
PA.11.10.03 3 Auxiliaire Bruxeles HC
administratif
Il'y alieu de lire :

TABLEAUX DES EMPLOIS VACANTS

10. ECOLE SUPERIEURE DES ARTS - Ecole nationale supérieure des Arts visuels de la
Cambre (Abbaye de la Cambre 21 a 1000 Bruxelles)

DCA indiquer une Numéro Niveau | Description de la | Lieu(x) Volume
DRA croix a la fonction
CTDI (aux)
CTDD fonction(s)
A indiquer | sollicitée(s)
ci-dessous
PA.11.10.01 3 Agent administratif Bruxdles HC




